














Form 1. Surat Lamaran di tulis tangan

SURAT LAMARAN

…………………,                 2025

Kepada Yth.
Bupati Tanah Datar
C.q. Ketua Panitia Seleksi Terbuka Jabatan Pimpinan Tinggi Pratama
Sekretaris Daerah Kabupaten Tanah Datar
Di –
Batusangkar

Sehubungan dengan pengumuman Nomor : ………………… tentang pelaksanaan
Seleksi Terbuka Jabatan Pimpinan Tinggi Pratama Sekretaris Daerah Kabupaten Tanah Datar,
saya yang bertanda tangan dibawah ini :
Nama :
NIP :
Pangkat/Gol. Ruang :
Jabatan saat ini :
Unit/instansi :

Mengajukan diri untuk mengikuti Seleksi Terbuka Jabatan Pimpinan Tinggi Pratama Sekretaris
Daerah Kabupaten Tanah Datar,

Saya bersedia mengikuti seluruh rangkaian/tahapan seleksi sesuai dengan jadwal dan
ketentuan yang telah ditetapkan oleh panitia seleksi.

Sebagai kelengkapan pendaftaran, terlampir saya sampaikan seluruh dokumen persyaratan
yang telah ditentukan.

Demikian saya sampaikan, atas perhatiannya saya ucapkan terima kasih.

Hormat saya,

Materai 10.000

(……………………………)
NIP. …………………….



Form 2 Surat Pernyataan

SURAT PERNYATAAN
TIDAK BERKEDUDUKAN SEBAGAI PENGURUSAN ATAU ANGGOTA PARTAI POLITIK

Yang bertanda tangan di bawah ini  :

Nama :

NIP :

Pangkat/Gol.Ruang :

Tempat dan tanggal lahir :

Agama :

Alamat :

dengan ini menyatakan dengan sesungguhnya, bahwa saya  tidak pernah menjadi pengurus

ataupun anggota partai politik.

Demikian pernyataan ini saya buat dengan sesungguhnya, dan saya bersedia dituntut dimuka

pengadilan serta bersedia menerima segala tindakan yang diambil oleh Pemerintah, apabila

dikemudian hari terbukti pernyataan saya ini tidak benar.

………….., ………………………….

Yang membuat pernyataan

Materai 10.000

……………………….



Form 3 Surat Persetujuan dari PPK
(jika peserta dari Kabupaten Tanah Datar)

KOP SURAT
_________________________________________________

SURAT REKOMENDASI PERSETUJUAN PEJABAT PEMBINA KEPEGAWAIAN
Nomor:...........................................

Yang bertanda tangan di bawah ini:
Nama : ...............................................................................................

Jabatan : ...............................................................................................

Instansi : ...............................................................................................

Selaku Pejabat Pembina Kepegawaian menyetujui PNS sebagai berikut :
Nama : ...............................................................................................

NIP : ...............................................................................................

Pangkat/Gol : ...............................................................................................

Jabatan : ...............................................................................................

Unit Kerja : ...............................................................................................

untuk mengikuti Seleksi Terbuka Jabatan Pimpinan Tinggi Pratama Sekretaris Daerah
Kabupaten Tanah Datar

Demikian surat persetujuan ini dibuat dengan sebenarnya dan dipergunakan sebagaimana
mestinya .

………………., ....................2025
Nama Jabatan PPK
Tanda tangan dan cap dinas
Nama Lengkap



Form 4 Surat Persetujuan dari PPK
(jika peserta dari Luar Kabupaten Tanah Datar)

KOP SURAT
_________________________________________________

REKOMENDASI PEJABAT PEMBINA KEPEGAWAIAN
Nomor : …………………………………………..

Sehubungan Pengumuman Panitia Seleksi Terbuka Jabatan Pimpinan Tinggi Pratama

Sekretaris Daerah Kabupaten Tanah Datar tanggal 23 April 2025, saya yang bertanda tangan di

bawah ini memberikan rekomendasi kepada :

Nama : ………………………………..

NIP : ………………………………..

Pangkat/Gol.ruang : ………………………………..

Jabatan : ………………………………..

untuk mengikuti Seleksi Terbuka Jabatan Pimpinan Tinggi Pratama Sekretaris Daerah

Kabupaten Tanah Datar serta menyetujui mutasi yang bersangkutan ke Pemerintah Kabupaten

Tanah Datar apabila yang bersangkutan lulus seleksi dan terpilih sebagai Pejabat Pimpinan

Tinggi Pratama Sekretaris Daerah Kabupaten Tanah Datar

Demikian persetujuan ini diberikan untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.

……………..,…………………2025

Gubernur/Bupati/Walikota

………………………….

Formulir II



Form 5 Surat Tidak Sedang menjalani Hukuman Disiplin

KOP SURAT
_________________________________________________

SURAT KETERANGAN
Nomor : …………………………………..

Yang bertanda tangan dibawah ini :

Nama :

NIP :

Pangkat/Gol. Ruang :

Jabatan :

Dengan ini menerangkan bahwa :

Nama :

NIP :

Pangkat/Gol.ruang :

Jabatan :

Tidak sedang atau pernah menjalani hukuman disiplin tingkat sedang maupun berat dalam 1
(satu) tahun terakhir dan tidak sedang dalam proses pemeriksaan pelanggaran disiplin tingkat
berat maupun sedang.

Demikianlah surat keterangan ini dibuat dengan sebenar-benarnnya untuk dapat
dipergunakan sebagai persyaratan dalam rangka mengikuti Seleksi Terbuka Jabatan Pimpinan
Tinggi Pratama Sekretaris Daerah Kabupaten Tanah Datar.

…………………,              2025
PyB

(…………………………..)
NIP. …………………………….



Form 6 Surat Tidak Sedang atau Pernah Dihukum

KOP SURAT
_________________________________________________

SURAT KETERANGAN
Nomor : …………………………………..

Yang bertanda tangan dibawah ini :

Nama :

NIP :

Pangkat/Gol. Ruang :

Jabatan :

Dengan ini menerangkan bahwa :

Nama :

NIP :

Pangkat/Gol.ruang :

Jabatan :

Tidak sedang atau pernah dihukum penjara atau kurungan berdasarkan putusan pengadilan
yang telah mempunyai kekuatan hukum tetap.

Demikianlah surat keterangan ini dibuat dengan sebenar-benarnnya untuk dapat
dipergunakan sebagai persyaratan dalam rangka mengikuti Seleksi Terbuka Jabatan Pimpinan
Tinggi Pratama Sekretaris Daerah Kabupaten Tanah Datar.

…………………,              2025
PyB

(…………………………..)
NIP. …………………………….



Form 7 Daftar Riwayat Hidup

DAFTAR RIWAYAT HIDUP

I. KETERANGAN PERORANGAN

1 Nama lengkap

2 N I P

3 Pangkat dan golongan ruang

4 Tempat Lahir / Tgl. Lahir

5 Jenis Kelamin Pria / Wanita *)

6 A g a m a

7 Status perkawinan Belum kawin / Kawin / Janda / Duda   *)

8 Alamat
rumah

a. Jalan

b. Kelurahan / Desa

c. Kecamatan

d. Kabupaten / Kota

e. Propinsi

9 Nomor telephone/HP

10 Alamat email

11 Keterangan
badan

a. Tinggi ( cm )

b. Berat badan (kg )

c. Rambut

d. Bentuk muka

e. Warna kulit

f. Ciri-ciri khas

g. Cacat tubuh

12 Kegemaran ( Hobby )

*)  Coret yang tidak perlu

Pas Photo
4 x 6

Berwarna



II. PENDIDIKAN

1. Pendidikan di Dalam dan di Luar Negeri

No Tingkat Nama
Pendidikan Jurusan

STTB/Tanda
Lulus/Ijasah

Tahun
Tempat

Nama Kepala
Sekolah/Direktur

/
Dekan/Promotor

1 2 3 4 5 6 7

1 SD

2 SLTP

3 SLTA

4 D I

5 D II

6 D III/
AKADEMI

7 D IV

8 S 1

9 S 2

10 S 3

11 Spesialis I

12 Spesialis
II

13 Profesi
…………..
.

2. Kursus/Latihan di Dalam dan di Luar Negeri

No. Nama Kursus/Latihan
Lamanya

Tgl/Bln/Thn s/d
Tgl/Bln/Thn

Ijasah/Tanda
Lulus/Surat
Keterangan

Tahun

Tempat Ket

1 2 3 4 5 6



III. RIWAYAT PEKERJAAN

1. Riwayat kepangkatan golongan ruang penggajian

No Pangkat

Gol.
ruang
Peng-
gajian

Berlaku
terhitung
mulai tgl.

Gaji
Pokok

Surat Keputusan Peraturan
yang

dijadikan
dasar

Pejabat Nomor Tanggal

1 2 3 4 5 6 7 8 9

2. Pengalaman Jabatan  /  Pekerjaan

No Jabatan / Pekerjaan
Mulai
dan

Sampai

Golongan
Ruang

Penggajian

Gaji
Pokok

Surat Keputusan

Pejabat Nomor Tanggal

1 2 3 4 5 6 7 8

IV. TANDA JASA / PENGHARGAAN/PRESTASI

1. Tanda Jasa / Penghargaan

No Nama Bintang / Satya Lencana /
Penghargaan

Tahun
Perolehan

Nama Negara / Instansi yang
memberikan

1 2 3 4



2. Prestasi (dilengkapi dengan bukti pendukung)

No Prestasi yang pernah
dicapai Tingkat Pemberi Penghargaan Tahun perolehan

1 2 3 4

V. KETERANGAN KELUARGA

1. Isteri / Suami

No N a m a Tempat Lahir Tanggal
Lahir

Tanggal
Nikah Pekerjaan Ket

1 2 3 4 5 6 7

2. A n a k

No N a m a Jenis
kelamin

Tempat
lahir

Tanggal
lahir Pekerjaan Ket

1 2 3 4 5 6 7

VI. KETERANGAN ORGANISASI

1. Semasa mengikuti pendidikan pada SLTA ke bawah

No Nama Organisasi
Kedudukan

dalam
Organisasi

Dalam
Th. s/d

Th.
Tempat Nama Pimpinan

Organisasi

1 2 3 4 5 6



2. Semasa mengikuti pendidikan pada perguruan tinggi

No Nama Organisasi
Kedudukan

dalam
Organisasi

Dalam
Th. s/d

Th.
Tempat Nama Pimpinan

Organisasi

1 2 3 4 5 6

3. Sesudah selesai pendidikan dan atau selama menjadi pegawai
No Nama Organisasi Kedudukan

dalam
Organisasi

Dalam
Th.

s/d Th.

Tempat Nama Pimpinan
Organisasi

1 2 3 4 5 6

VII.  KETERANGAN LAIN-LAIN

a. Alasan Melamar pada Jabatan Sekretaris Daerah Kabupaten Tanah Datar
……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………

b. Pengalaman Spesifik selama Menjabat
……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………

Demikian Daftar Riwayat Hidup ini saya buat dengan sesungguhnya, dan apabila
dikemudian hari terdapat keterangan yang tidak benar, saya bersedia dinyatakan gugur dalam
proses seleksi.

..........................., …………………......................
Yang membuat,

( ........................................ )

Keterangan



1. Peserta dapat menambahkan baris pada semua tabel apabila data yang
ditampilkan belum terakomodir pada baris table yang tersedia.

2. Pengisian DRH dengan diketik
3. Kolom yang kosong diberi tanda ( - ).
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